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Na temelju Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH (“Sluz ; l
Federacije BiH”, broj:83/09), Zakon o financijskom poslovanju (,Sluzt
Federacije BiH“ broj: 48/16) [ élanka 44, stavak (1) toc“:ka b) Zakona (o}

zbrlnjavanje [ zdravstvenu njegu - Bakovici (broj:U.O. 02 593/23 od 09.06.2023. g )
Upravno vijece Ustanove za socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu -Bakoviéi, na
prijedlog ravnatelja Ustanove za socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu - Bakoviéi
na 80. sjednici, odrzanoj 05.08.2024. godine, donosi:

PRAVILNIK
o materijalnom poslovanju
u Ustanovi za socijalno zbrinjavanije i zdravstvenu njegu - Bakoviéi

|. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)
Pravilnikom o materijalnom poslovanju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
organizacija, postupak i na€ini obavljanja materijalnog poslovanja u Ustanovi za
socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu Bakoviéi (u daljnjem tekstu: Ustanova).

Clanak 2.
(Definicija materijalnog poslovanja)
Pod materijalnim poslovanjem podrazumijeva se obavljanje poslova prijema robe od
dobavljaca u priruéno skladiste, izdavanje robe iz priruénog skladista, prijem opreme i
sitnog inventara od dobavlja¢a i zaduZivanje korisnika opreme i sitnog inventara,
premjestanje opreme i sitnog inventara u sluzbama Ustanove.

Il. OSOBE ODGOVORNE ZA OBAVLJANJE POSLOVA | OBVEZE ODGOVORNIH
OSOBA

Clanak 3.
(Izvrsitelj poslova)
Poslove iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika obavljaju skladistari i drugi radnici u &ijem
opisu radnih mjesta je prijem, distribucija robe i vodenje stalnih sredstava.

Clanak 4.
(Obveze i odgovornosti izvrsitelja)
Radnici iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika preuzimaju od dobavljaa robu, sitan
inventar i opremu i odgovorni su za provodenje kvalitativnog i kvantitativnog prijema,
pravilno skladiStenje i Cuvanje iste do momenta predaje korisniku.

Clanak 5.
(Prijem robe, opreme i sitnog inventara)

Kod prijema robe, opreme i sitnog inventara radnik popunjava obrazac
~zaduzenja“ u najmanje tri primjerka, od kojih jedan primjerak ostaje u bloku, jedan
se primjerak zadrZava za skladiSne evidencije, a jedan primjerak dostavlja Odjelu za
raCunovodstvo i financije Ustanove.



Clanak 6.
(Izdavanje robe, opreme i sitnog inventara)

financije Ustanove.

Clanak 7.
(Zaposlenik u skladistu)

(1)  Prilikom prijema robe, opreme i sitnog inventara od dobavljada zaposlenik u
skladistu ne zadrzava istu nego odmah, putem reversa, uz potpis primaoca
opreme, sitnog inventara zaduzuje korisnika opreme u mjestu koristenja.

(2)  Radnik Odjela za raéunovodstvo i financije vodi evidenciju o nazivu zaduzene
robe, opreme, sitnog inventara korisniku opreme, zaduzenom licu za
predmetnu opremu, i na nju stavlja inventurni broj.

Clanak 8.
(Provjera kvaliteta i kvantiteta robe/inventara/opreme)

Provjeru kvaliteta i kvantiteta robe, sitnog inventara i opreme obavlja radnik u
skladistu zajedno sa osobom koja je naruéila opremu i potpisuje otpremnicu, a
provjeru formalne i materijalne ispravnosti fakture za isporu¢enu opremu obavlja
radnik u nadleznoj sluzbi za racunovodstvo i financije Ustanove.

Clanak 9.
(Postupak reklamacija)

(1)  Ukoliko radnik prilikom prijema robe i opreme uoéi odredene nedostatke,
odmah, na licu mjesta, sadinjava zapisnik o reklamaciji i ne vrsi prijem takve
robe i opreme nego je, iz suglasnost neposrednog rukovodioca, vraéa
dobavljacu.

(2)  Ukoliko radnik nakon prijema robe i opreme naknadno uod&i odredene
nedostatke, koji se nisu mogli uo€iti prilikom kvalitativnog i kvantitativnog
prijema robe, opreme i sitnog inventara (skrivena mana), duZan je odmah
izvijestiti neposrednog rukovodioca i uloZiti pisanu reklamaciju dobavlja&a.

(3) U slu€aju da dobavlja¢ ne prihvati uloZenu reklamaciju, pokreée se zakonom
propisan postupak.

Clanak 10.
(Dostava dokumentacije)
Dokumentacija o izvrSenom prijemu robe, sitnog inventara i opreme kao i

zaduzenje korisnika dostavlja se, nakon kompletiranja i provjere formalne i

materijalne ispravnosti nadleznoj sluzbi za radunovodstvo i financije Ustanove.

Clanak 11.
(Duznost zaposlenika sluzbe za racunovodstvo i financije)
Radnik u sluzbi za racunovodstvo i financije u Ustanovi, duzan je prilikom
preuzimanja dokumentacije o prijemu i zaduZenju robe, sitnog inventara i opreme
provjeriti kompletnost dokumentacije koju prima te, u sluéaju nekompletnosti ili



ostecenja, odbiti prijem takve dokumentacije i o istom pisano obavijestiti
neposrednog rukovodioca.

lll. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
(Izmjene i dopune)
Izmjene i dopune Pravilnika provode se na nadin i po postupku utvrdenom za
njegovo donosenije.

Clanak 13.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik objavljuje S€ Na.o¢
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